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3| atvéde és ada onsagi szabalyza
Adatkezel6 megnevezése: Door To Door Express Fuvaroz6 és Szallitmanyozé KA.
Adatkezel6 cégjegyzékszama: 11-09-010199

Adatkezel6 adészama: 13312428-2-11

Adatkezel6 székhelye: 2890 Tata, Csever u. 2. F. ép.

Adatkezel6 telephelye: 2890 Tata, Csever u. 2. F. ép.

Adatkezel6 elérhetosége: https://www.dtdexpress.hu/

Adatkezel6 képviseldje: Bognar Gergely iigyvezet

1. BEVEZETO RENDELKEZESEK
1.1. A Szabalyzatban hasznalt réviditések:

GDPR: az Eurdpai Parlament és a Tanéacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlaséarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezésérél (4ltaldnos adatvédelmi

rendelet)

Inforv.: 2011. évi CXII. térvény az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol
Tarsasag vagy Adatkezelé’: Door to Door Express Kft.

NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag

1.2. Bar a GDPR az Adatkezelé szamara kifejezetten adatvédelmi szabalyzatalkotasi kotelezettséget
nem ir el6, &m a GDPR 24. cikk (2) bekezdése és (78) preambulumbekezdése, valamint a NAIH
NAIH/2018/1212/2/K és NAIH/2018/1594/2/K tigyszami adatvédelmi reformmal kapcsolatos
allasfoglaldsai alapjan az Adatkezelé ugy dontétt, hogy adatkezelési tevékenysége okén a belsd
adatkezelési folyamatainak nyilvantartisa és az érintettek jogainak biztositdsa céljabol jelen
Adatvédelmi €s adatbiztonsdgi szabalyzatban (a tovébbiakban: Szabalyzat) hatérozza meg az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyait.

1.3. A Szabalyzat rendelkezéseit az Adatkezel6 tobbi szabélyzatanak el8irasaival Gsszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fent e
Szabalyzat és a barmely mds, jelen Szabalyzat hatalybalépése elétt hatalyba lépett szabalyzat, utasitis
eléirasai kozott, gy abban az esetben e Szabélyzat rendelkezései az irdnyaddak.

1.4. Amennyiben ellentmondas 4ll fent e Szabalyzat és a bArmely mds, jelen Szabalyzat hatalybalépése
utana hatdlyba 1épd szabdlyzat vagy utasitds eldirdsai kozott, tigy csak abban az esetben nem e
Szabalyzat rendelkezései az iranyadoak, ha a késébb hatélyba 1épd szabélyzat vagy utasitds arrol

kifejezetten rendelkezik.

2. FOGALMAK

A Szabalyzatban hasznalt fogalmak megegyeznek a GDPR 4. cikkében meghatérozott értelmezd
fogalommagyardzatokkal.

- Erintett: azonositott vagy azonosithato természetes személy (GDPR 4. cikk 1.);

- Szemeélyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett™) vonatkozé
barmely informéci6; azonosithat6 az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon,
kiilénésen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatérozé adat, online azonosité vagy a
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természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithaté (GDPR 4. cikk 1.);
Személyes adat kiilonleges kategéridi: a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vildgnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a természetes szemeélyek egyedi azonositdsat célzo genetikai és biometrikus adatok, az
egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis €letére vagy szexuélis irAnyultsagéra
vonatkozé személyes adatok (GDPR 9. cikk 1.);
Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z8désre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzd biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkoz6 személyes adatok (Infotv. 3.
§.3.)
Biiniigyi személyes adat: a biinteteljaras sordn vagy azt megel6zben a biincselekménnyel vagy
a biintetdeljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
erintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre vonatkozoé személyes adat (Infotv. 3.
§.4.);
Az érintett hozzdjaruldsa: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason
alapuld és egyértelmil kinyilvanitiasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez (GDPR 4. cikk 11.);
Erintett jogai, a Rendelet 12-21. cikkében szabslyozott jogok:
> tajékoztatas joga,
hozzaférési jog,
helyesbitéshez vald jog,
térléshez valo jog,
adatkezelés korlatozhatdsagahoz valo jog,
adathordozhatdsaghoz valo jog,

» tiltakozéshoz vald jog;
Tiltakozds: az érintett jogosult arra, hogy sajit helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulo profilalkotast is (GDPR 21. cikk (1)
bekezdés);
Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egy¢b szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit dnalldéan vagy masokkal
egylitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkOzeit az unids vagy a tagallami jog
hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozé kiildnds szempontokat
az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja (GDPR 4. cikk 7.);
Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés,
tovabbitds, terjesztés vagy egyéb modon térténd hozzaférhetové tétel utjan, dsszehangolas vagy
osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités (GDPR 4. cikk 2.);
Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové tétele
(Infotv. 3. § 11.);
Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhet6vé tétele (Infotv. 3. § 12.);
Adattdrlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitisa tobbé nem
lehetséges (Infotv. 3. § 13.);
Adatkezelés korlatozasahoz valo jog:
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesil:

Y

NY Y VY
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a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossdgat, ez esetben a Korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezelé ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok térlését, és ehelyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasat;

¢) az adatkezeloének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez:
vagy

d) az érintett a 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a
korlatozés arra az idStartamra vonatkozik, amig megéllapitisra nem keriil, hogy az
adatkezeld jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.
[GDPR 18. cikk. (1)]

Adatkezelés korldtozasa: a tirolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelésiik korlatozasa
céljabol (GDPR 4. cikk 3.);

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése (Infotv. 3.
§ 16.);

Adatfeldolgozis: az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé
altal végzett adatkezelési miiveletek Ssszessége (Infotv. 3. § 17.);

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egy€b szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel (GDPR 4. cikk 8.);
Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége (Infotv. 3. § 21.);

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egy¢b szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kdzvetlen irdnyitdsa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak (GDPR 4. cikk 10.);

EGT-dllam: az Eurdpai Unié tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodésban részes més allam, tovabba az az allam, amelynek llampolgara az Eurdpai Uni6
¢s tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrol sz6lo megallapodasban nem részes allam
kozott létrejott nemzetkdzi szerzodés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolo
megéllapodéasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez (Infotv. 3. § 23.);
Harmadik orszdg: minden olyan 4llam, amely nem EGT-allam (Infotv. 3. § 24.);

Adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzéférést eredményezi (GDPR 4. cikk
12.);

Alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informéaciok felhaszndlasa nélkiil t6bbé mér nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informéciot kiilén
taroljak, ¢€s technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni (GDPR 4.
eilek 5.);

Cimzett: az a termeészetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attél, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami
joggal Gsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem minésiilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak (GDPR 4. cikk 9.);
Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi 4llapotara
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szaméra nyujtott egészségiigyi
szolgaltatdsokra vonatkozé olyan adatot is, amely informéaciét hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol (GDPR 4. cikk 15.);

Képviselé: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezd és az adatkezeld
vagy adatfeldolgoz6 dltal a GDPR 27. cikk alapjan irasban megjeldlt természetes vagy jogi
személy, aki, illetve amely az adatkezelét vagy adatfeldolgozét képviseli az adatkezelére vagy
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adatfeldolgozora a rendelet értelmében harulé kételezettségek vonatkozasaban (GDPR 4. cikk
17.);

Kotelezé erejii vallalati szabalyok: a személyes adatok védelmére vonatkozé szabalyzat,
amelyet az Unié valamely tagéllamanak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezeld
vagy adatfeldolgozé egy vagy tobb harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon
véllalkozascsoporton vagy kozds gazdasagi tevékenységet folytaté véllalkozasok ugyanazon
csoportjan beliili adatkezeld vagy adatfeldolgozo részérél torténd tovabbitasa vagy ilyen
tovabbitdsok sorozata tekintetében kdvet (GDPR 4. cikk 20.);

A személyes adatok harmadik orszigokba vagy nemzetkozi szervezetek részére torténd
tovabbitasa: 1) adattovabbitds megfeleloségi hatarozat alapjan, 2) adattovabbitds megfeleld
garancidk alapjan, 3) megfeleldségi hatarozat, illetve megfeleld garanciak hianyaban, a GDPR
altal biztositott™ az eltérés lehetdsége kiilonds helyzetekben alapjan toérténhet (GDPR 44-50.
cikk);

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok badrmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dlloménya, amely meghatdrozott ismérvek
alapjan hozzaférhetd (GDPR 4. cikk 6.);

Profilalkotds: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6dd bizonyos személyes
jellemzok értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi
allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklodéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez,
tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddd jellemzok elemzésére vagy elbrejelzésére
hasznaljak (GDPR 4. cikk 4.);

Relevans és megalapozott kifogds: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal kapcsolatos
kifogés, hogy a Rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az adatkezeltre vagy az adatfeldolgozéra
vonatkozo tervezett intézkedés Osszhangban van-e a Rendelettel; a kifogasban egyértelmiien be
kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvetd jogaira és szabadsédgaira, valamint adott
esetben a személyes adatok Union beliili szabad aramlasara jelentett kockazatok jelentdségét
(GDPR 4. cikk 24.);

Tevékenységi kézpont:

a) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezeld esetében az Unidn
beliili kdzponti tigyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének céljaira,
eszkodzeire vonatkozd dontéseket az adatkezeld egy Union beliili masik tevékenységi
helyén hozzdk és az utébbi tevékenységi hely rendelkezik hataskorrel az emlitett dontések
végrehajtatasara, az emlitett dontéseket meghozd tevékenységi helyet kell tevékenységi
kézpontnak tekinteni;

b) az egyné¢l tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatfeldolgozd esetében az
Unidn beliili kézponti iligyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozd az Unioban nem
rendelkezik kozponti iigyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozénak az az Unién beliili
tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozd tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel Osszefiiggésben végzett fo adatkezelési tevékenységek zajlanak,
amennyiben az adatfeldolgozéra a Rendelet szerint meghatarozott kotelezettségek
vonatkoznak [GDPR 4. cikk 16.];

Vallalkozds: gazdasagi tevékenységet folytatod természetes vagy jogi személy, fiiggetleniil a jogi
formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevekenységet folytato személyegyesitd tarsasigokat
¢és egyesiileteket is (GDPR 4. cikk 18.);

Villalkozascsoport: az ellenérzd vallalkozas és az altala ellendrzott vallalkozasok (GDPR 4.
cikk 19.);

Feliigyeleti Hatosdg: egy tagallam altal a GDPR 51. cikkének megfelelden létrehozott fliggetlen
kézhatalmi szerv (GDPR 4. cikk 21.);

(Az Infotv. 38. § (2a) alapjan a GDPR-ban a feliigyeleti hatdsag részére megallapitott feladat- és
hataskordket Magyarorszag joghatosaga ald tartozé jogalanyok tekintetében a GDPR-ban,
valamint az Infotv-ben meghatarozottak szerint a NAIH gyakorolja.)

Erintett feliigyeleti Hatésag: az a feliigyeleti hatdsag, amelyet a személyes adatok kezelése a
kovetkezod okok valamelyike alapjan érint:
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és adatbiztonsdgi szabdiyzat

a) az adatkezelé vagy az adatfeldolgozo az emlitett feliigyeleti hatdsag teriiletén rendelkezik
tevékenységi hellyel,

b) az adatkezelés jelent6s mértékben érinti vagy valdsziniisithetden jelentds mértékben érinti a
feliigyeleti hatosag tagallamaban lakohellyel rendelkezd érintetteket, vagy

¢) panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatésdghoz (GDPR 4. cikk 22.);

- Személyes adatok hatarokon atnyal6 adatkezelése:

a) szemelyes adatoknak az Unidban megvaldsulé olyan kezelése, amelyre az egynél tobb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezels vagy adatfeldolgozd tobb
tagallamban talalhaté tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel Osszefliggésben
kertil sor; vagy

b) személyes adatoknak az Unidban megvalosul6 olyan kezelése, amelyre az adatkezel$ vagy
az adatfeldolgozé egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
dsszefliggésben kertiil sor lgy, hogy egynél tobb tagallamban jelentés mértékben érint vagy
valoszinlisithetden jelentés mértékben érint érintetteket (GDPR 4. cikk 23.);

- Az informicids tirsadalommal dsszefiiggé szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti
¢s tandcsi irdnyelv 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas (GDPR 4.
cikk 25.);

- Nemzetkozi szervezet: a nemzetkdzi kézjog hatalya ala tartozd szervezet vagy annak alarendelt
szervel, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozétti megallapodas hozott 1étre
vagy amely ilyen megallapodas alapjéan jétt létre (GDPR 4. cikk 26.).

Amennyiben a mindenkori hatlyos adatvédelmi jogszabaly (jelen Szabalyzat megalkotdsakor a
GDPR és az Infotv.) fogalommagyarazatai eltérnek jelen Szabalyzat fogalommagyarazataitol, akkor a
jogszabdlyok éltal meghatédrozott fogalmak az irdnyaddk.

3. AZ ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK KIJELOLESE

A GDPR az Eur6pai Parlament és a Tanidcs Rendelete, amely igy teljes egészében kotelezd és
kozvetleniil alkalmazand6 az Eurdpai Uni6 valamennyi tagallamban, gy Magyarorszagon is.

Magyarorszag Alaptorvényének E) cikke kimondja, hogy az Eurépai Unié joga megallapithat
dltaldnosan kotelez6 magatartasi szabalyt, igy a Szabalyzat megalkotisa és alkalmazisa soran a
szabalyok elsddlegesen a GDPR-bol fakadnak.

Abban az esetben, ha a GDPR szabalyainak megfelelé médon magyar jogszabaly — elsésorban az
Infotv., de specidlis adatkezelések esetében dgazati jogszabalyok — részletszabalyokat alkot meg,
akkor az Adatkezelé ezeket a szabélyokat is alkalmazza.

Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés nem esik a GDPR hatalya ala, Gigy az Infotv. szabélyait
alkalmazza az Adatkezeld.

4. A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

Az Adatkezeld a Szabalyzat megalkotdsdval és elérhet6vé tételével biztositja a GDPR I11. fejezetében
meghatérozott érintetti jogokat azzal, hogy meghatdrozza az adatvédelmi elvek gyakorlati
megvalosulasat és az Adatkezeld dltal folytatott adatvédelmi folyamatokat. A  Szabalyzat
meghatdrozza az Adatkezeld altal kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott
személyes adatokat, azok forrasat, az adatkezelés céljat, jogalapjat, idétartamat, az adatkezelésbe
esetlegesen bevont adatfeldolgozd nevét, cimét és az adatkezeléssel osszefliggd tevékenységét,
tovabba — az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén — az adattovébbitds jogalapjat és

cimzettjét,

Door To Door Express Kft.



A Szabalyzat tovabbi célja, hogy egységes szerkezetbe foglalja az Adatkezelonél az adatkezelésben
résztvevd munkavallalok és az Adatkezelovel egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allo
személy szamara az Adatkezelé minden adatkezelési folyamatat.

A Szabalyzattal az Adatkezeld biztositani kivanja a nyilvantartdsok mikddésének torvényes rendjét,
az adatvédelem alkotmdanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, meg
kivanja akadalyozni az adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, azok jogosulatlan megvaltoztatasat,
illetve nyilvanossagra hozatalat.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan személyre, aki az Adatkezeldvel fennallo, igy
kiilénésen munkavallaloi-, munka-, adatfeldolgozdi-, megbizasi jogviszonya alapjan (tovabbiakban: az
Adatkezel munkatarsa) személyes adatokhoz hozzafér, vagy azok birtokéba jut.

A Szabdlyzat targyi hatélya kiterjed az Adatkezelénél megvaldsuld minden folyamatra, melynek sordn
a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott személyes adat kezelése torténik.

A Szabalyzat idobeli hatalya annak kihirdetésétol visszavonasaig tart.

5. AZ ADATKEZELES ELVEI
5.1. Az Adatkezel6 az adatkezelés soran az alibbi alapelvek alapjin szervezi folyamatait

5.1.1. jogszeriiség, tisztességes eljdrds és dtlathatésdg elve [GDPR 5. cikk (1) a)]: az Adatkezeld
személyes adatot csak jogszerlien €s a tisztességesen kezel, az adatkezelést az érintett szamara
atlathato modon, t&bbek kozott jelen Szabalyzat nyilvanossagra hozatalaval, végzi.

5.1.2. célhoz kétittség elve [GDPR 5. cikk (1) b)]: az Adatkezeld minden esetben, ha személyes
adatot kezel, az adat felvétele elétt meghatdrozza a személyes adat kezelésének céljat, amely igy elére
meghatdrozott, egyértelmii és jogszerli. Személyes adatot az Adatkezelé az elére meghatarozott céllal
Ossze nem egyeztethetdé modon nem kezel. Amennyiben teljesiilt az adatkezelés célja és jogszabaly
nem irja eld kotelezden az adat tovabbi kezelését, igy a személyes adatot az Adatkezeld torli.

5.1.3. adattakarékossdg elve [GDPR 5. cikk (1) c)]: az Adatkezelé az adatkezelés sordn csak olyan
személyes adatot kezel, amely a cél eléréséhez megfeleld és relevans, a Tarsasag az adatkezelést csak
a cél eléréséhez sziikséges minimum adatmennyiségre korlatozza.

5.1.4. pontossdg elve [GDPR 5. cikk (1) d)]: az Adatkezeld térekszik ra, hogy az Aaltala kezelt
személyes adatok pontosak €s naprakészek legyenek és a jelen Szabalyzatba foglalt modon térekszik
ra, hogy a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torélje vagy — az érintett kérelmére vagy
tudomasara jutasa esetén az Adatkezelotol — helyesbitse.

5.1.5. korlatozott tarolhatésag elve [GDPR 5. cikk (1) e)]: az Adatkezel6 személyes adatot csak gy
tarol, hogy a személyes adat érintettje csak az adatkezelés céljanak eléréséig azonosithatd az
adatkezelés sordn, a személyes adatok ennél hosszabb ideig térténé tarolasat csak jogszabaly kotelezd
elbirasa alapjan végzi az Adatkezel0.

5.1.6. integritds és bizalmassdag elve [GDPR 5. cikk (1) f)]: az Adatkezeld az adatkezelési folyamatait
Ugy tervezi és hajtja végre, hogy megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat, igy kiilondsen az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasdval szembeni

védelmet.
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3.1.7. elszamoltathatésdg elve [GDPR 5. cikk (2)]: az Adatkezeld az adatkezelési folyamatait ugy
tervezi és hajtja végre, hogy az adatkezelés barmely pillanatdban képes legyen a jelen pontba foglalt
elveknek valo megfelelést igazolni.

6. AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI

6.1. Alapvetések
6.1.1. Az Adatkezel6 kizérdlag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjén végez adatkezelést.

6.1.2. Az Adatkezeld személyes adatot csak és kizardlag a GDPR 6. cikkében foglalt jogalapokkal,
személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé személyes adatot csak és kizarélag a GDPR 9. cikk
(2) bekezdésében rogzitett feltétel fennallasa mellett kezel.

6.1.3. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsdg vagy kotelezettség keletkezhet az
Adatkezeld, az érintett vagy harmadik fél oldalan is.

6.1.4. Az Adatkezeld kezeléseben I1évd személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megbérzi
személyes adat mindségét, amig belSle az érintett azonositott vagy azonosithatd. Az Adatkezeld akkor
tekint egy adatot személyes adatnak, amennyiben rendelkezik azzal a technikai feltétellel, amely
segitségével képes az adatbol azonositani az érintettet.

6.1.5. Az Adatkezel6 csak Ugy folytat adatkezelést, hogy az minden szakaszdban megfelel az
adatkezelési célnak.

6.1.6. Az Adatkezel6 jelen Szabélyzat vagy a konkrét adatkezelési folyamatleiras nyilvéanossagra
hozataldval minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, valamint
az adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13-14. cikkében meghatarozott tényeket.

6.1.7. Az Adatkezel6 munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsagkezelési eszkdzokkel
gondoskodik arrdl, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg.

6.1.8. Az Adatkezelé munkatarsai és az adatkezelésben résztvevd, annak valamely miiveletét végzd
szervezetek munkatarsai és megbizottjai (alvéllalkozoi) kételesek az adatkezelés sordn megismert

személyes adatokat titokként megdrizni.

6.2. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi szabdlyok

6.2.1. A személyes adatok egyetlen része vagy toredéke sem teheté kozzé, nem bocsathatd
rendelkezésre vagy nem tdrhat6 fel semmilyen médon harmadik személy elétt, kivéve, ha a személyes
adat kozérdekbdl nyilvanos adatként torténd nyilvanossagra hozatalét jogszabaly irja el§.

6.2.2. Az Adatkezeld munkatdrsai kételesek megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek kizdrjak,
hogy a szoban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban régzitett személyes adatot
barmely harmadik személy jogosulatlanul megismerje.

6.2.3. Személyes adatrdl papiralapt vagy elektronikus masolat csak abban az esetben készithetd, ha azt
az adatkezelés folyamata sziikségessé teszi vagy jogszabdly eléirja.

6.2.4. Ha az Adatkezelé valamely munkatarsa a Szabalyzatot megszegi, az Adatkezeld és kizte 1évé
jogviszony jellegétol figgden felelésséggel tartozik.

6.2.5. Ha a Szabélyzatot az Adatkezeldvel munkaviszonyban all6 személy szegi meg és ezzel kart
okoz, gy a munkaviszony ellatasra vonatkozé 4ltalanos (a Szabalyzat kiaddsakor a munka
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torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény) vagy specidlis jogszabaly munkaviszonybdl szarmazo
kotelezettségének megszegésével okozott karra vonatkozo szabalyok szerint felel.

6.2.6. Ha a Szabalyzatot az Adatkezel6vel egyéb jogviszonyban all6 személy szegi meg és ezzel kart
okoz, ugy a mindenkori Polgéri torvénykdnyv (a Szabalyzat kiadasakor a Polgari Torvénykdnyvrdl
sz016 2013. évi V. torvény) karokozasért vald feleldsségre vonatkozoé szabalyok szerint felel.

6.2.7. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi nyilatkozat a Szabalyzat 1. sz. melléklete.

7. AZ ADATKEZELES LEHETSEGES JOGALAPJAI

7.1. Altaldnos szabslyok

7.1.1. Az adatkezelés jogalapjat az Adatkezelé minden adatkezelési folyamatnal meghatérozza. Az
adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésekben rogzitettek szerint hatdroz meg az

Adatkezeld.

7.1.2. Az Adatkezeld az adatkezelési rendszerét ugy alakitja ki, hogy minden személyes adatra
vonatkozdan bizonyitani tudja, hogy mikor, milyen formaban tortént a személyes adat felvétele és
milyen tajékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

7.1.3. A személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé személyes adatot foszabaly szerint az
Adatkezelé nem kezel, kivéve abban az esetben, amennyiben bizonyitani tudja a GDPR 9. cikk (2)
bekezdésében foglalt valamely korlilmény fennallasat.

7.2. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében

7.2.1. Az érintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez. [GDPR 6. cikk (1) a )]

7.2.2. Az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzbdés megkotését megeldzOen az ¢rintett kérésére torténd lépések megtételéhez
szikséges. [GDPR 6. cikk (1) b)]

7.2.3. Az adatkezelés a Tarsasagra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges. [GDPR 6.
cikk (1) ¢)]

7.2.4. Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi érdekeinek’
védelme miatt sziikséges. [GDPR 6. cikk (1) d)]

7.2.5. Az adatkezelés kozérdekii vagy kiozhatalmi jogositvany gyakorlisanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges. [GDPR 6. cikk (1) e)]

7.2.6. Az adatkezelés a Tarsasag vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges. [GDPR 6. cikk (1) 0]

7.2.7. A Tarsasaig a GDPR 6. cikk (1) e) pontban nevesitett, az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasaval kapcsolatos jogalappal adatkezelést nem végezhet, mert a Tarsasdg nem
kézhatalmi szerv, igy kdzhatalmi jogositvannyal sem rendelkezik.

7.3. Koriilmények, amelyek esetén az Adatkezelé személyes adatok Kkiilonleges kategoridiba
tartozé adatokat kezelhet

! Létfontossdgii érdek példaul, de nem kizdrolagosan: jarvany, katasztrofa, sziikséghelyzet,
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7.3.1. Az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy a hatalyos magyar jog ugy rendelkezik, hogy
7.1.3. pontban foglalt tilalom az érintett hozz4jaruldsaval sem oldhato fel.

7.3.2. Az adatkezelés az Adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocidlis védelmet szabédlyozd jogi el6irasokbol fakadd kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit véds
megfelelé garanciakrol is rendelkezd unids vagy hatilyos magyar jog lehetévé teszi.

7.3.3. Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagt érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytin nem képes a hozzjaruldsat

megadni.

7.3.4. Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott.

7.3.5. Az adatkezelés jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

7.3.6. Az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy a hatélyos magyar jog alapjan,
amely ardnyos az elémi kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét

intézkedéseket ir eld.

73.7. Az adatkezelés megel6zd egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a
munkavallalo munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa, egészségiigyi vagy
szocialis ellatds vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy szocidlis rendszerek és
szolgaltatasok 1iranyitdsa érdekében sziikséges, uniés vagy hatdlyos magyar jog alapjan vagy
egészségiigyi szakemberrel kotott szerz6dés értelmében, amennyiben az adatok kezelése olyan
szakember altal vagy olyan szakember felel6ssége mellett tdrténik, akire szakmai titoktartasi

kdtelezettség hatalya alatt all.
7.3.8. Az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd kdzérdekbdl sziikséges.

7.3.9. Az adatkezelés kozérdekii archivélas, tudoményos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai célbol
sziikséges olyan uniés vagy hatdlyos magyar jog alapjan, amely ardnyos az elérni kivant céllal,
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valod jog Iényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

7.4. Hozzajarulds, mint jogalapra vonatkoz6 kiilonleges szabalyok

7.4.1. Amennyiben az adatkezelés az €rintett hozzajaruldsén alapszik, ugy az érintett a hozzajarulasat
barmilyen bizonyithat6 médon megadhatja, igy irasban (nyilatkozaton, dokumentumon), szoban és
rautald magatartassal is.

7.4.2. Az Adatkezel6 fenntartja magénak a jogot, hogy egyes adatkezelések esetén a hozzajarulas
egyes formait kizarja.

7.4.3. Az Adatkezeld minden adatkezelési folyamatit ugy hatdrozza meg, hogy amennyiben annak
jogalapja az érintett hozzajarulasa, ugy képes legyen annak bizonyitdsara, hogy az érintett személyes
adatainak kezeléséhez hozzajarult. Ennek elsdsorban uigy tesz eleget az Adatkezeld, hogy els6dlegesen
irasban szerzi be az érintett hozzajarulasat, amelyet igy az irdsbeliséggel tud igazolni.
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7.4.4. Amennyiben az Adatkezeld a rdutalé magatartast vagy a szdbeliséget is elfogadja a hozzajarulas
jogalapjul, ugy az adatkezelés minden koriilményét megvizsgalja és dokumentalja, hogy utobb is
igazolni tudja a hozz4jarulast.

7.4.5. Az Adatkezeld biztositja a jogot arra is, hogy az érintett ugyanigy, ahogy a hozzajarulast
megadta, a hozzdjarulasat visszavomja. A rautalé magatartdssal megtett hozzajarulds visszavonasat

csak irdsban fogadja el a Tarsasag.

7.4.6. Az Adatkezeld a visszavonas tényét az adatkezelés soran régziti, az adatot a tovabbiakban nem
kezeli, de az adat helyét ,.a hozzajarulds visszavonva™ jelzéssel jeldli meg.

7.5. Szerzédéses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

7.5.1. Ha az adatkezelés jogalapja a Tarsasaggal irasban kotott szerzodés megkotését megeldzden
lépések tétele vagy teljesitése, Ugy a szerzdédésnek minimalisan tartalmaznia kell az arra valo utalast,

hogy az adatkezelés a jelen Szabalyzat szerint torténik.
7.5.2. Ezen jogalap csak akkor hasznalhatd, ha az szerzddés egyik szerz6dé fele az érintett,
7.6. Jogi kitelezettségre, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

7.6.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az adatkezelére vonatkozd jogi kételezettség, Nigy e jogi
kotelezettséget csak és kizardlag az Europai Unio vagy Magyarorszag hatalyos és alkalmazandd
jogszabalyanak kell megallapitania.

7.6.2. Jogi kotelezettséget az Infotv. 5. § (3) alapjan csak toérvény vagy Onkorményzati rendelet
allapithat meg. A gyakorlatban jogi kételezettség, mint jogalap azonban alkalmazhaté egyéb
jogszabalyi szinten valo szabalyozas alapjan is.

7.6.3. Amennyiben a jogi kételezettség adja az adatkezelés jogalapjat, uigy a jogszabalynak az Infotv.
5. § (3) eldirasa alapjan, nem csak az adatkezelés kotelezettségét kell meghatdroznia, hanem a
kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az
adatkezel6 személyét, valamint az adatkezelés idStartamat vagy sziikségessége idoszakos

felillvizsgalatat is.

7.6.4. Amennyiben a Tarsasag az adatkezelése soran jogalapként a jogi kotelezettséget hatarozza meg,
gy a Tarsasag megnevezi a jogi kotelezettséget eléird jogszabalyt annak nevével és a kitelezettséget

elbiro pontos jogszabalyi helyet.
7.7. Létfontossagu érdekre, mint jogalapra vonatkozo kiilénleges szabalyok

7.7.1. A Téarsasag természetes személy létfontossagu érdeke jogalappal akkor végez adatkezelést, ha az
adott adatkezelés egyeb jogalappal nem végezhetd.

7.7.2. Az elszamoltathatosag elve miatt a Tarsasdg az adatkezelés megkezdése eldtt koteles
megvizsgalni, hogy a személyes adat kezelése megvaldsithato-e barmely mas jogalappal és tudnia kell
bizonyitania a létfontossagu érdek fennalltat.

7.8. Kozérdekii feladatra, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.8.1. Ezen jogalappal csak akkor végezhet a Tarsasag adatkezelést, ha az kozérdeki feladatellatas
vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasihoz sziikséges.

7.9. Jogos érdekre, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok
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7.9.1. Amennyiben a Tarsasag jogos érdek jogalappal kezel adatok, az adatkezelés megkezdése elétt
az érintettek maganszférajanak, érdekeinek és alapveté jogainak biztositisa érdekében
érdekmérlegelési tesztet végez el.

7.9.2. A jogos érdek jogalapot a szilkségesség-aranyossag elve alapjén alkalmazza a Tarsasag, ha az
adatkezeléssel elérendd cél mas jogalappal nem megvaldsithatd és az érintett magéanszférajanak
korlatozasa aranyban all az elérend6 céllal.

7.9.3. Az érdekmeérlegelési tesztet az érintett — kérelmére — barmikor megismerheti.

8. AZ ERINTETTEK JOGAI
8.1. Az érintett t4jékoztatasa az adat felvételéhez kapcsolédéan a GDPR 13. és 14. cikk szerint

8.1.1. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés soran a személyes adatokat az Adatkezeld
kozvetleniil az érintettdl szerzi meg, Ugy a személyes adatok megszerzésének idépontjaban - a jelen
Szabalyzat 2. sz. mellékletében foglalt minta segitségével - az alabbiakrél tajékoztatja az érintettet:

— az Adatkezeldnek és az Adatkezeld képvisel6jének pontos megnevezése, elérhetdségei,

— az Adatkezeld adatvédelmi tisztviseldjének elérhetdségei,

— az adatkezelés célja,

— az adatkezelés jogalapja,

— amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése, ugy az Adatkezeld vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,

— amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél szamara
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai.

— a személyes adatok tarolasanak iddtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam
meghatarozasanak szempontjai,

— az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel5tdl a r4 vonatkozd személyes
adatokhoz valo hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsagihoz vald jogardl,

— a hozzajarulds visszavondsdra irdnyulé jog gyakorldsdnak szabalyai, amennyiben az
adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa [GDPR. 6. cikk 1) a)] vagy a [GDPR. 9. cikk 2)
a)] pontba foglalt jogalap,

— a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsdg Hatosaghoz cimzett panasz benyjtasanak
jogarol;

— annak ténye, hogy a személyes adat kezelése szolgiltatisa jogszabdlyon, szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eldfeltétele és az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kévetkezmények, amennyiben az érintett
személyes adatait nem adja meg,

— az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legaldbb az ennek sordn alkalmazott logika és
arra vonatkozo6 érthetd informdcidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az
érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel bir.

8.1.2. Amennyiben az Adatkezeld a személyes adatot nem kozvetleniil az érintettél szerzi meg - a
jelen Szabélyzat 3. sz. mellékletében foglalt minta segitségével - az alabbiakrdl tajékoztatja az
érintettet:

— az Adatkezeldnek €s az Adatkezeld képvisel6jének pontos megnevezése, elérhetdségei,

— az Adatkezeld adatvédelemi tisztviseldjének elérhetdségei,

— az adatkezelés célja,

— az adatkezelés jogalapja,

— a kezelt személyes adatok kategdriai,
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amennyiben az Adatkezeld a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél szdmara
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi.

a személyes adatok taroldsdnak idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozdsanak szempontjai,

amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése, Ugy az Adatkezeld vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,

az érintett azon jogdrdl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, wvalamint az érintett
adathordozhatésagahoz valo jogardl,

a hozzéjérulds visszavondsara irdnyuld jog gyakorlasanak szabélyai, amennyiben az
adatkezelés jogalapja az érintett hozzajdrulasa [GDPR. 6. cikk 1.) a.)] vagy a [GDPR. 9. cikk
2.) a.)] pontba foglalt jogalap,

a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatdsdghoz cimzett panasz benyujtasinak
jogéardl;

a személyes adat forrasa,

amennyiben az adatok harmadik forrasbol valo gyijiését jogszabdly irja eld, gy a konkrét
Jjogszabalyi hely megjeldlése,

a személyes adat Adatkezeld dltali megszerzésének iddpontja,

amennyiben az Adatkezeld dltal folytatott tigyben van sziikség a személyes adatokra, tigy a
konkrét tigy tigyszammal vagy egyéb modon torténd megjelilése,

annak ténye, hogy a személyes adat nyilvanosan hozzdférhetd forrdsbdl szarmazik-e,

az automatizalt déntéshozatal ténye, valamint legaldbb az ennek soran alkalmazott logika és
arra vonatkozo érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel, és az
érintettre nézve milyen varhato kévetkezményekkel bir.

8.1.3. Amennyiben az Adatkezelé az adatkezelése soran az adatot nem kozvetleniil az érintett6l
szerzi meg, az érintettet az alabbi idépontban tdjékoztatja:

a személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszerli hataridon, de legkés6bb egy hénapon

beliil,
ha az Adatkezelé a személyes adatokat az érintettel valo kapesolattartas céljara hasznalja, az

érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval vagy
ha az Adatkezel6 az adatokat varhatéan mds cimzettel is kozli, legkés6bb a személyes adatok
els6 alkalommal valo kozlésekor.

8.1.4. Ha az Adatkezel6 a személyes adatot nem kdzvetleniil az érintettdl szerzi meg nem kell
tajékoztatni, amennyiben:

az érintett mar rendelkezik az ezen pontokba foglalt informéciokkal,

a szoban forgé informéciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul
nagy erdfeszitést igényelne,

az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az Adatkezelére alkalmazandd unids
vagy a hatdlyos magyar jog. amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgald megfeleld
intézkedésekrol is rendelkezik, vagy

a személyes adatoknak valamely unidés vagy a hatdlyos magyar jogban eldirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

8.1.5. A tajékoztatast az Adatkezelé els6sorban a jelen Szabilyzathoz tartozé adatkezelési
tijékoztatokkal, folyamatleirasokkal valdsitja meg. Ezen tdjékoztatokat, folyamatleirdasokat az
Adatkezelé minden olyan esetben elkésziti, amikor az érintettet tdjékoztatnia kell az
adatkezelésrol. A tijékoztatd, folyamatleiras nyilvanossigra hozatalinak szabdlyai:

— a folyamatleirasok a jelen Szabalyzat szerint elkészitett adatkezelési nyilvantartas

elvélaszthatatlan részét képezi,
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a folyamatleirds minden esetben az adatkezelés megkezdése eldtt az érintett szamara

megismerhetd kell, hogy legyen,

— minden olyan folyamat sordn, amikor az adat felvétele papiralapon torténik, az adat
felvételének helyén elérhetének kell lennie az adott folyamatleirasnak,

— minden olyan folyamat sordn, amikor az adat felvétele technikai eszkéz Utjan térténik, a
technikai eszkoz segitségével elérhetének kell lennie a folyamatleirasnak,

— minden olyan esetben, amikor az érintett rdutalé magatartassal jarul hozz4 az adatkezeléshez, a
folyamatleirasnak a rautalo magatartds megtételéiil szolgdlé helyen kell elérhetének lennie,
hogy az érintett ennek tudataban jarulhasson hozz4 az adatkezeléshez,

— amennyiben feltételezhetd, hogy az érintett maga fogja kezdeményezni az adatkezelést, ezen
adatkezelések folyamatleirasai elérhetéek kell legyenek az Adatkezeld honlapjan az érintett
eldzetes tdjékoztatdsa érdekében,

— a folyamatleirdsokat tigy kell nyilvanossdgra hozni, hogy az Adatkezeld minden esetben

bizonyitani tudja, hogy az érintett azokat az adatkezelés megkezdése eldtt megismerhette, igy

kiilénésen online feliileten torténé adatfelvétel esetén egy tin. ,check box” segitségével
nyilatkoztatja az Adatkezeld, hogy az adatkezelés szabalyait megismerte, elolvasta és azokat
elfogadta.

Amennyiben az Adatkezelé az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatédt /folyamatleirdst az érintettel
megismerteti, ugy vélelmezi, hogy az érintett azt megismerte és elfogadta.

8.2. Az érintett tajékoztatisa a ra vonatkozé folyamatban lévé adatkezelésrél (,,hozziférési jog™)

8.2.1. Amennyiben az érintett a GDPR 15. cikke szerinti hozzéférési jogéval kivan élni, gy az
Adatkezel6 az alabbiakrél tajékoztatja:
— az adatkezelés célja vagy céljai,
— az érintett személyes adatok kategoriai,
— azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat az
Adatkezeld mar kdzolte vagy a jovoben kdzdlni fogja,
— a személyes adatok tdroldsdnak tervezett idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai,
— ahelyesbitési jog gyakorldsinak szabalyai,
— atorlési jog gyakorlasanak szabalyai,
— az adatkezelés korlatozasara irdnyul6 jog gyakorldsénak szabalyai,
— atiltakozasi jog gyakorldsanak szabélyai,
— a Nemzeti Adatvédelmi €s Informécidszabadsag Hatosdghoz vald panasz benytjtasanak joga,
— ha a személyes adatok forrds nem az érintett, a forrasra vonatkozé minden elérhetd informacio,
~ amennyiben az adatkezelés automatizalt dontéshozatalon alapszik, ugy ennek ténye, valamint
az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthetd informaciok.

8.2.2. Az Adatkezeld ezen tdjékoztatds soran az adatkezelés tdrgyat képezd személyes adatok
masolatat az €rintett kérelmére az érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi

masolatokért az Adatkezeld ésszer(i mérték(i dijat szamithat fel.

8.2.3. Ha az ¢rintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmét, az informaciokat széles koérben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett mashogy kéri.

8.3. Az érintett helyesbitéshez valé joga

8.3.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse
a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat, vagy kérje azok kiegészitését.
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8.3.2. Amennyiben az érintett személyes adatinak helyesbitését kéri és nem 4ll rendelkezésre a
személyes adat, amelyre a mar kezelt adatot helyesbiteni kell, hianypétlasra hivja fel az Adatkezel$ az

érintettet.

8.3.2. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és a személyes adat rendelkezésre
all, az Adatkezel6 a személyes adatot helyesbiti és azzal egyidoben irasban tajékoztatja az érintettet a
helyesbités tényérol és idopontjardl az 5. sz. melléklet felhasznalasaval.

8.4.Az érintett torléshez valé joga (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

8.4.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil térolje a ra
vonatkozd személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
- aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyiijtotték vagy mas
modon kezelték;
— az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajaruldsat, €s az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;
— az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, €s nincs elsObbséget élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre;
— aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;
— a személyes adatokat az Adatkezelére alkalmazandd unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torélni kell;
— a személyes adatok gyljtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informacios
tarsadalommal dsszefliggd szolgaltatasok kindlasaval kapcsolatosan keriilt sor;

8.4.2. Ha az Adatkezelé nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az 8.4.1. pontban irtak szerint
tordlni koteles, az elérhetd technologia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi
az észszerlien elvarhato lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezelé adatkezelSket, hogy az érintett kérelmezte toliik a szoban forgod
személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatinak, illetve masodpéldanydnak

torlését.

8.4.3. A személyes adat az érintett kérelmére sem torélhetd a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében foglalt
adatkezelések esetében.

8.4.4. A személyes adatot az Adatkezel6 olyan mddon torli, hogy helyreallitisa tobbé ne legyen
lehetséges.

8.4.5. Amennyiben a személyes adat a személyes adatot hordozé adathordozdrél nem térdlhetd, az
Adatkezeld a személyes adat adathordozdjat koteles megsemmisiteni.

8.4.6. Amennyiben az érintett olyan személyes adatot kivan toréltetni, amely hidnyaban az érintett az
Adatkezel6 kozotti jogviszony nem tarthatd fenn, a jogviszony megsziinik. Err6l azonban a torlés el6tt
az Adatkezeld tajékoztatja az érintettet €s amennyiben térlési kérelmét fenntartja, a torlés megtorténik.
A torlési kérelem fenntartdsanak mindsiil, ha a tajékoztatas kézbesitésétdl szamitott 3 napon beliil az
érintett térlési kérelmét nem vonja vissza.

8.4.7. A személyes adat tdrlésére vagy az adathordozd megsemmisitésre az alabbi szabalyok koziil a
felsorolasban el6bb szerepld szabalyt kell alkalmazni. Amennyiben az alkalmazandé6 szabaly az adott
személyes adatra nézve nem értelmezhetd, a felsorolasban soron kovetkezd szabalyt kell alkalmazni:
— aszemélyes adat kezelésének megsziintetésére vonatkozd kotelezd jogszabalyi eldiras;
— a Szabalyzat konkrét adatkezelésre vonatkozo, adattérlési vagy adatmegsemmisitési GDPR
szerinti adattorlési, vagy adatmegsemmisitési szabalya.

8.5. Az adatkezelés korlatozasihoz fiiz6do6 érintetti jog
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8.5.1. Az érintett kérelmezheti az Adatkezelénél a ra vonatkozoéan az Adatkezeld altal tarolt személyes
adatok megjeldlését jovobeli kezelésiik korlatozasa céljabol.

8.5.2. Az Adatkezeld az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az al4dbbi
feltételek egyike fenndll:

— az ¢rintett kérelmeében vitatja a rd vonatkozd személyes adatok pontossagat, ebben az esetben a
korlatozas arra az idotartamra vonatkozik, ameddig az Adatkezel$ ellenérzi a személyes
adatok pontossagat,

— az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok tdrlését, és chelyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasat,

— bar az Adatkezel6nek az adatkezelés megkezdése el6tt meghatarozott cél eléréséhez mar nincs
sziiksége a személyes adat kezelésére, de az érintett kérelmében igényli azokat jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

— az ¢rintett a 8.6. pont alapjan az tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitisra nem keriil, hogy az Adatkezeld jogos indokai
elsObbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

8.5.3. Amennyiben a személyes adat kezelését korlatozza az Adatkezeld, gy a korlatozéas idStartama
soran csak az érintett hozzdjaruldsaval vagy jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelmehez, més természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve a
valamely tagallam fontos k6zérdekébdl lehet kezelni.

8.5.4. A 8.5.3. pont nem vonatkozik az adat tarolasara, mint adatkezelési miiveletre, azt a korlitozas
alatt is kételes megtenni az Adatkezeld.

8.5.5. Amennyiben az adatkezelés korlatozasat az Adatkezeld feloldja, a korlatozas feloldasa eldtt
legkés6bb harom (3) munkanappal kordbban a korlatozas feloldasanak tényérdl irasban tajékoztatja azt
az érintettet, akinek a kérésére a korlatozas megtortént.

8.6. Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen

8.6.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokb6l barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdekii vagy az Adatkezel6re ruhazott kizhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladattal kapcsolatos kezelése, vagy az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos
¢érdekeinek érvényesitése kapcsan végzett kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé

profilalkotast is.

8.6.2. Az Adatkezel¢ tiltakozds esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejii
jogos okok indokoljdk-e, amelyek elsSbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcesolodnak.

8.6.3. Amennyiben az Adatkezel6 megallapitja, hogy a 8.6.2. pontba foglalt feltételek egyike sem
ervenyesiil, a tiltakozéssal €rintett személyes adatot nem kezeli tovabb.

8.7. Az adathordozhatésighoz valé érintetti jog gyakorldsa

8.7.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintetti hozzajarulas, vagy az adatkezelés szerzédés
teljesitéséhez, vagy elokészitésehez sziiksége, ugy az érintett jogosult arra, hogy az altala az
Adatkezel6 részére atadott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté
formatumban megkapja. Ezt az Adatkezel$ elsdsorban .xml, .csv vagy .doc formatumban teljesiti a
kérelemmel érintett személyes adatok jellegétol fliggden.
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8.7.3. Az érintett kérelmezheti tovabba az Adatkezel6tdl, hogy az éltala kezelt személyes adatokat egy
masik, az érintett altal egyértelmiien megjeldlt adatkezeldnek tovabbitsa.

8.7.4. E pontba foglalt jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az
adatkezelére ruhazott koézhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges, valamint, ha ez a jog hatranyosan érintené masok jogait €s szabadsagait.

8.8. Jogorvoslat

8.8.1. Az érintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjan az Adatkezelé adatkezelési eljardsaval
kapcsolatos panasszal a NAIH-hoz fordulhat.

8.8.2. Az érintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdése szerint az Adatkezelé adatkezelési eljarasaval
kapcsolatos jogsértés miatt a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszékhez

fordulhat.

8.9. Az érintett jogainak érvényesitése az Adatkezel6 adatkezelései soran

8.9.1. Az Adatkezel® annak érdekében, hogy az érintettek érintetti jogaikkal élhessenek, jelen pontban
rogziti az érintetti joggyakorlassal kapcsolatos jogokat, kitelezettségeket és eljarasi szabalyokat.

8.9.2. Az Adatkezeld minden esetben tOrekszik arra, hogy az érintettnek adott tijékoztatasa minden
esetben a GDPR altal meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten témor,
atlathatd, érthetd, kdnnyen hozzaférhetd, vilagos és kozértheto legyen.

8.9.3. Az Adatkezeld az érintettnek adott minden tajékoztatast foszabaly szerint irasban tesz meg,
ideértve az elektronikus utat is.

8.9.4. Amennyiben az érintett kéri a szébeli tajékoztatast, Ggy személyazonossaga igazolasat kévetden
az Adatkezel erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast széban is megadhatja.

8.9.5. Az Adatkezel6 az érintett szamadra tajékoztatast csak és kizardlag abban az esetben nyujt, ha az
Adatkezeld erre felhatalmazott munkatarsa meggy6zodott az érintett személyazonossagarol.

8.9.6. Az ¢érintett személyazonossagarol valé meggy6zddésnek szamit, ha az Adatkezeld erre
felhatalmazott munkatarsa elott:

— az érintett személyazonossagat a hatalyos magyar jog szerinti személyazonossdg igazolasara
alkalmas okméany bemutatasdval (igy killondsen, de nem kizérdlagosan személyazonosito
igazolvannyal, utlevéllel, vezet6i engedéllyel) igazolja,

— az érintett személyazonossagat az Eurdpai Unio joga szerint személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatasaval igazolja,

— az érintett kérelme az Adatkezel6 elott mar korabbi tigybol ismert, az érintetthez kothetd e-
mail cimrol érkezik,

— az érintett kérelme az Adatkezeld altal biztositott, zart, a megfelelé személyazonositas
megtdrténte utin hasznalhat6 csatornén érkezik.

8.9.8. Amennyiben a személyazonossag igazolasa nem tdrténik meg, az Adatkezeld az érintetti
joggyakorlasi kérelmet elutasitja €s egyben tdjékoztatja az érintettet, hogy a Szabalyzatban irtak
szerint miként gyakorolhatja érintetti jogait.

8.9.9. Az Adatkezeld az érintettet a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon beliil tijékoztatja
az érintetti joggyakorlasra vonatkozé kérelme kapcesan tett intézkedésrol.
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8.9.10. Beérkezésnek az szamit, ha az igényt az érintett:
— sz6ban személyesen az Adatkezelonek személyazonositast kévetden megteszi,
— azirasba foglalt igény az Adatkezel6 elérhetdségére megérkezik.

8.9.11. Az egy honapos hatiridét az Adatkezel6 maximum tovabbi két hénappal
meghosszabbitja, ha a kérelem oOsszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szima azt

indokolja.

8.9.12. A hatdridd meghosszabbitasdrol a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétél szamitott egy honapon beliil az Adatkezeld tajékoztatja az érintettet.

8.9.13. Amennyiben az Adatkezel6 nem intézkedik az érintett kérelmére, tigy az érintett jogorvoslati
jogéval élhet az Adatkezel§ ellen.

8.9.14. Az Adatkezel0 a tdjékoztatast és intézkedéseket dijmentesen végzi.

8.9.15. A tajékoztatds €s intézkedés megtételéréért az Adatkezeld képvisel8je vagy az altala kijelslt
személy felelds.

9. ERDEKMERLEGELES £S AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT ELVEGZESE

9.1. A jogos érdekre, mint jogalapra valé hivatkozas esetén a 7. sz. melléklet felhasznalasival
érdekmeérlegelési tesztet kell elvégezni.

9.2. Amennyiben az érdekmeérlegelési teszt eredményeként a Térsasig megallapitja, hogy az
adatkezeléssel érintett jogos érdekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett érdekei és alapveté
jogai, a jogos érdek adatkezelési jogalapot nem alkalmazza.

9.4. Nem végez érdekmérlegelési tesztet a Tarsasag, amennyiben az adatkezelés soran a személyes
adatok kiilonleges kategéridiba tartozé személyes adatot kezel a Térsasag, 1évén ebben az esetben ez
nem lehet az adatkezelés jogalapja.

10. AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI RENDSZERE

10.1. Altaldnos rendelkezések

10.1.1. A Tarsasag vezetd tisztségviseldje a Tarsasdg sajatossdgainak figyelembevételével e
Szabalyzatban hatdrozza meg az adatvédelmi elSirdsok megvaldsitisahoz sziikséges feladat- és

hataskoroket.

10.1.2. A Tarsasdg minden adatkezelése felett a feliligyeletet a vezetd tisztségviseld latja el.
10.1.3. A Szabdlyzatban eléirtak betartataséért a Tarsasag minden munkatarsa felelés.

10.1.5. Mindenki kételes gondoskodni arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
személyes adatokba, tovdbbd arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése gy keriiljon
kialakitdsra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd,
megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

10.2. Hatdskorok az adatvédelemmel kapcsolatosan

£, Yezeld tiortsigyiself .‘ |
- felelés az érintettek 8.2. pontba foglalt jogainak gyakorldséhoz sziikséges feltételek

biztositasaért,
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- felelés az Adatkezel( altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért,

- felelés az adatkezelésre iranyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart hidnyossidgok vagy
jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a személyi felel6sség megallapitasahoz
szlikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért,

- feliigyeli az adatvédelmi tisztviseld tevékenységét,

- belsd adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el,

- kiadja az Adatkezel$ adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyzatait,

- kiilondsen silyos térvénysértés esetén a munkajogi szabalyok alapjan fegyelmi eljarast indit a
személyes adatot jogszabalysértd modon kezeld személy ellen.

Az adatkezelésben érintett munkatarsak

- kotelesek a Szabalyzat el6irdsai szerint kezelni a személyes adatokat;

- felelések feladatkdriikben eljarva a személyes adatok a Szabalyzat szerinti feldolgozasaért,
megvaltoztatasaért, térléséért, tovabbitasaért és nyilvanossigra hozatalaért, valamint az adatok
pontos és kovetheté dokumentalasaért;

- amennyiben sziikséges, elozetesen egyeztetnek a felettesiikkel és az adatvédelmi tisztviselSvel
a személyes adatok kezelését érintd iigyekben;

- a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrdl haladéktalanul tajékoztatjdk a
felettesiiket.

11. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

11.1. Az Adatkezeld, illetoleg tevekenységi korében az Adatkezelo altal megbizott adatfeldolgozd
koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR, valamint a
Szabdlyzat érvényre juttatasahoz sziikségesek.

11.2. Az Adatkezeld az adatbiztonsagi folyamatait ugy alakitja ki, hogy azok a személyes adatokat
megvédjék a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, nyilvanossagra hozas vagy torlés, illetéleg
sériilés vagy a megsemmisiilés ellen.

11.3. Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit a
GDPR, valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilon térvények keretei k6zott az Adatkezeld hatarozza
meg. Az altala adott utasitdsok jogszertiségéért az Adatkezeld felel.

11.4. Az adatfeldolgozé az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizdrélag az Adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az Adatkezel$ rendelkezései szerint

koteles tarolni és megdrizni.

11.5. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezel6 az aldbbi

intézkedéseket alkalmazza:
- az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas

szamara fel nem tarhatok;
- a dokumentumokat jol zarhatd, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott

helyiségben helyezi el;

- aszemélyes adatokat tartalmazd iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

- az Adatkezel6 adatkezelést végz6 munkatarsa a nap folyaman csak Ggy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozdkat elzérja, vagy az irodat
bezarja;

- az Adatkezelo adatkezelést végzd munkatdrsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordozot elzarja;
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- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra irdnyadé biztonsagi szabalyokat alkalmazza az Adatkezeld.

11.6. A szdmitdgépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezeld
az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

- az adatkezelés sordn hasznélt szamitogépek az Adatkezeld tulajdonat képezik, vagy azok
folott tulajdonosi jogkdrrel megegyezd joggal bir;

- a szamitogépen talalhaté adatokhoz csak érvényes, személyre szold, azonosithatd
Jogosultsaggal — legaldbb felhasznaldi névvel és jelszéval — lehet csak hozzaférni, a
Jelszavak cseréjérol az Adatkezeld rendszeresen, illetve indokolt esetben gondoskodik;

- az adatokkal t6rténé minden szamitogépes rekord nyomon kvethetden naplézasra keriil;

- amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatarideje letelt, ugy az adatot
tartalmazo f4jl visszaallithatatlanul t6riésre keriil, az adat ujra vissza nem nyerhetd;

- a személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibol napi mentést végez, a mentés
az Osszes szamitogép teljes adatallomanydra vonatkozik és magneses adathordozéra
torténik;

- a napi rendszerességgel lementett adatokat tarolé magneses adathordozé az erre a célra
kialakitott pancéldobozban, tiizbiztos helyen és médon tarolt;

- aszemélyes adatokat kezeld halézaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik;

- a rendelkezésre all6 szamitistechnikai eszkézokkel, azok alkalmazésival megakadalyozza
illetéktelen személyek haldzati hozzaférését (pl.: A vendégek és a mobiltelefonok nem érik
el a bels6 halézatot, vendég WiFi halozatra csatlakoznak.)

11.7. Jogosultsagkezelés

A jogosultsigkezelés szabalyozasanak célja, hogy a kiosztott jogosultsigok pontosan nyomon
kovethetoek legyenek, dokumentélt formdban megérzésre keriiljenek, valamint az egyes
jogosultsagokkal rendelkezd személyek tevékenysége és az 4ltaluk felhasznalt adatok kére
ellenérizheté legyen. Ezen adatok naprakészsége nagymértékben hozzasegiti az Adatkezelét a téle
elvart, illetve altala elérheté biztonsagi szint teljesitéséhez, tovabbd az informatikai halozat térvényi és
szakmai normak szerinti iizemeltetéséhez.

A személyes adatok biztonsdga érdekében az Adatkezeld az alabbi jogosultsdgkezelési eldirasokat
alkalmazza:

o Alapelvek

- Uj jogosultsag beallitasat, illetve Jjogosultsdg megvaltoztatasat a jogosultsig
birtokosanak felhatalmazasa alapjan az informatikus végzi.

- A jogosultsdgok megéllapitasa soran kizarélag a munkavégzéshez sziikséges és
elégséges jogosultsagokat kell kiosztani.

- El kell keriilni, hogy teljes hozzéaférést, illetve adminisztratori jogosultsagokat
kapjanak mds munkat végzd, illetve a jogosultsag birtoklaséra igényt nem tartd
személyek.

- Adminisztratori jogosultsaggal rendelkezd, nevesitett felhasznalét kell
alkalmazni a rendszer adminisztraldsa érdekében minden esetben, ahol ez
lehetséges. A nem nevesitett rendszergazdai jelszavakat zart boritékban,
felbontast gatldé modon, alairva kell tarolni. Ezek hasznalatat az Adatkezeld
vezetd tisztségviselbje vagy akadalyoztatasa esetén a helyettesitési rend szerinti
helyettese engedélyezheti. A nem nevesitett felhasznaldi jogosultsagok
hasznélatat indokolni és dokumentalni kell.

- Kiilsé — karbantarté vagy fejleszté — cég alkalmazottja folyamatosan miiksdd,
korlatlan id6re szol6 hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezhet.
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11.7.1. Jogosultsagkezelési folyamat

A jogosultsdg birtokosanak munka- vagy egyéb jogviszonya megsziinése esetén a kozvetlen
felettesének igazolhato modon intézkednie kell a jogosultsagainak térlése érdekében.

Az informatikai rendszerben a kilépd felhasznalok profiljait fel kell fiiggeszteni, hasznalaton kiviil kell
helyezni. A felhasznaldi fiokok torlése a rendszerek ellendrzését kovetden torténhet meg, ha a torlés

nem okoz adatvesztést.
11.8. Oktatas és tréningrendszer

Kiemelt teriiletként kell kezelni a munkatarsak kapcsan az adatvédelemi és adatbiztonsagi tudatossag
ndvelését, melyet rendszeres idokozdnként tartott oktatasokkal lehet eldsegiteni.

A Tarsasag dolgozoinak 4ltaldnos adatvédelmi-informéacidbiztonsagi tréningje évente (kapcsolhato
mas rendszeres képzésekhez, tréningekhez, mint pl.: tiiz- és munkavédelem) egy ora idétartamban

torténik.
12. ADATVEDELMI INCIDENS
12.1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

12.1.1 A Téarsasdg minden munkatarsa koteles a tudomasira jutott adatvédelmi incidenst
haladéktalanul jelenteni a vezetd tisztségviseldnek vagy az altala kijelolt személynek.

12.1.2. Az adatvédelmi incidenst irasban kell jelenteni a mellékletben taldlhaté formanyomtatvany
kitoltésével (8. sz. melléklet). Amennyiben az irasbeli jelentés akadalyba iitk6zik, akkor szdban kell
ezt megtennie. A vezetd tisztségviseld vagy altala kijel6lt személy ezen szobeli jelentést irdsban
rogziti. Az akadaly megsziinését kovetéen az adatvédelmi incidenst észleld vagy jelentd személy
koteles a bejelentést haladéktalanul irasban is megerdsiteni.

12.1.3. Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti a Tarsasag informatikai rendszerét is, akkor a
kivizsgalasaba be kell vonni az informatikai feladatok ellatasaért felelds személyt is.

12.1.4. A bejelentés érkezését kovetden a vezetd tisztségviseld haladéktalanul megkezdi az
adatvédelmi incidens kivizsgaldsat és értékelését, melyben kiilon hangsulyt fektet az adatvédelmi
incidens varhatd hatdsainak vizsgéalatara és a kovetkezményeinek enyhitése érdekében sziikséges
intézkedések kidolgozasara/megtételére.

12.2.5. A vizsgélatot 0gy kell befejezni, hogy amennyiben az incidens valdsziniisithetéen kockazattal
jar az érintettekre nézve, a Hatdsagi bejelentést az incidens tudomasra jutasatol szamitott 72 6ran beliil

meg kell tenni.
12.2. Adatvédelmi incidens kivizsgalasa

12.2.1. Az adatvédelemért felelés személy megvizsgalja a jelentést és amennyiben sziikséges, a
bejelent6tdl, illetve az érintett szervezeti egységek vezet6itl, munkatarsaitol tovabbi adatokat kér az

incidensre vonatkozoan.

12.2.2. Az adatvédelemért felelds személy az aldbbi informacidkat (amennyiben azok a jelentésbol
nem deriilnek ki) lehetéségéhez mérten koteles felderiteni:

— az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének idopontja és helye,

— az adatvédelmi incidens altal érintett adatok kore,

— az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kore és szdma.

Door To Door Express Kft.



hdlyzat

N
™~
o)
i
0

23] olda Adatvédeimi és adatbiztonsdgi

12.2.3. Ezen adatokbdl az adatvédelemért felelés személy dsszegzést készit az adatvédelmi incidens
varhato hatdsair6l és cselekvési tervet készit a kovetkezményeinek enyhitése érdekében, az érintett
szaktertiletek szakmai véleményei és javaslatai figyelembevételével.

12.2.4. A vizsgalatot legkésébb az adatvédelemért felelds személyhez torténd érkezéstdl szamitott 48
6ran beliill be kell fejezni. A vizsgilat eredményérdl és a tervezett tovabbi feladatokrél az
adatvédelemért felelds személy tajékoztatja a vezetd tisztségviselot.

12.3. Adatvédelmi incidens értékelése

12.3.1. A Térsasag az adatvédelmi incidenseket harom kategoriaba sorolja:
- 1. kategoria: valosziniisithetéen kockédzattal nem jar6 incidens (nem kell NAIH-nak jelenteni)
- 2. kategdria: valoszinisitheten alacsony kockézattal jaré incidens (NAIH-nak be kell
jelenteni)
- 3. kategoria: valdsziniisithetden magas kockézattal jaro incidens.(az érintettet is tajékoztatni
kell)

12.3.2. A Térsasag az adatvédelmi incidenst az aldbbi szempontok szerint értékeli:
- azincidens tipusa (bizalmasséagi, integritasi vagy elérhet6ségi),
- aszemélyes adatok jellege (személyes adat / kiilonleges kategdria),
- aszemélyes adatok szama,
- az ¢érintett személyek szdma,
- az ¢érintett természetes személyek kategoriai,
- az érintett természetes személyek azonosithatdsaga,
- atermészetes személyre nézve fenndllé kévetkezmények valosziniisége és silyossaga;
- az érintett adatkezelés jogalapja.

12.3.3. A Tarsasag az incidens értékelése sorn az alabbi konkrét szempontok alapjan értékeli:
- az incidensben érintett adatok kozott talalhatéak a személyes adatok kiilonleges kategéridiba
eso adatok,
- az incidensben érintett személyes adatok szama .....
- az incidensben érintett természetes személyek kozott talalhatoak 16. életéviiket be nem toltott
természetes személyek,
- azincidensben érintett természetes személyek szama....
- az incidensben drintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténd kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy killéndsen lakeim, telefonszam, e-mail cim)
- az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.4. szerinti jogalap,
- azincidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.5. szerinti jogalap,
- azincidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.6. szerinti jogalap,
- a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy személyazonossiganak
ellopasara vagy a személyazonosségéaval valé visszaélésre,
az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget illetve
nem vagyoni kart okozzanak az érintettjiiknek.

12.3.4. Az incidenst a Tarsasag .,1. kategoria: valdsziniisithetden kockézattal nem jaré incidens”-nek
mindsiti, ha:
- a12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil legfeljebb kettd all fenn és
- a Tarsasag képes annak bizonyitdséra, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése 6ta nem

sériilt.

12.3.5. Az incidenst a Térsasdg ,.2. kategdria: valosziniisithetéen alacsony kockazattal jard incidens™-

nek mindsiti, ha:
- al12.3.3. pontban felsorolt feltételek kéziil egy 4ll fenn és
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- a Tarsasag nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése dta nem

sériilt.

12.3.6. Az incidens a Tarsasag ,,3. kategoria: valdszinlisithetéen magas kockazattal jard incidens™-nek
mindsiti, ha:
- a12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil legalabb kettd all fenn és
- a Tarsasdg nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekovetkezése Ota nem

sériilt.
12.4. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak

12.4.1. Amennyiben a Tarsasdag az incidenst a 2. kategdriaba vagy a 3. kategoridba tartozonak
mindsiti, a vezetd tisztségviseld legkésébb 72 draval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a Tarsasag
tudomasara jutott, az incidenst bejelenti a NAIH-nak, a www.naih.hu oldalon elérhetd elektronikus
bejelentd rendszer vagy a szintén ezen oldalrol letdlthetd formanyomtatvany segitségével.

12.5. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

12.5.1. Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyességének sulyossaga valosziniisithetben magas
kockazattal jar az érintett személyek jogaira nézve, az Adatkezeld a kockazati értékelés elvégzését
kévetden azonnal tajékoztatja az adatvédelmi incidensben érintetteket.

12.5.2. Az érintettek irasban elektronikus vagy postai tuton kell tijékoztatni, amely kizardlag akkor
mellozhetd, ha az érintett elérhetsége ismeretlen.

12.5.3. Az érintetteket ugy kell tajékoztatni minden esetben, hogy annak ténye, tartalma és a
tajékoztatott érintetti kor bizonyithato legyen.

12.6. Helyesbit6-megelozd intézkedések bevezetése

12.6.1. A 12.2. pont szerinti vizsgélat eredménye alapjan a Térsasag sziikség szerint helyesbitd
és/vagy megelozd intézkedések bevezetésérol gondoskodik.

12.7. Az adatvédelmi incidens nyilvintartisa

12.7.1. Az adatvédelmi incidensrél a Téarsasag nyilvantartast vezet a Szabalyzat 9. sz. melléklete
szerinti nyilvantarté-minta alkalmazasaval.

13. ADATVEDELMI OKTATAS

13.1. Az Adatkezel6 évente legalabb egy alkalommal oktatast szervez az adatvédelmi tudatossag
emelése érdekében, amelyen kételesek részt venni az Adatkezel6 kijeldlt munkatarsai. Az adatvédelmi
oktatdsnak legalabb az alabbi témakra kiterjed:
- azel6z6 oktatas ota eltelt iddszak tapasztalatai az adatvédelem tertiletén
- amennyiben az eléz6 oktatds ota modosult a Szabélyzat, a modositassal kapcsolatos
legfontosabb tudnivalok,
- az esetlegesen megtdrtént adatvédelmi incidens bemutatésa, értékelése, a helyesbito-megeldzo
intézkedések ismertetése,
- az adatvédelem teriiletén tortént Aaltaldnos valtozasok, jogszabaly modositasok,
Magyarorszagon és az Eurdpai Unioban, kiilénds tekintettel a hatésdgok birsdgolasi

gvakorlatara.
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13.2. Az Adatkezelénél rendkiviili oktatast kell tartani — amennyiben az indokolt — az alabbi
esetekben:
- adatvédelmi incidens megtorténte,
- marasztalassal zarulé NATH-eljaras lefolytatasa az Adatkezeldvel szemben,
- adatvédelmi birsag kiszabésa barmely, hasonlé vagy azonos feladatot ellaté jogi személy ellen,
ha eltéré gyakorlatot igényel az Adatkezeld adatvédelmi rendszerében.

14. ADATVEDELMINYILVANTARTAS
14.1. Az Adatkezelé minden altala végzett adatkezelési tevékenységrél nyilvantartast vezet.
14.2. A 14.1. szerinti nyilvantartist az Adatkezeld elektronikusan vezeti.

14.3. A 14.1. szerinti nyilvantartas a kovetkezd informaciokat tartalmazza;

- az Adatkezeld neve és elérhetdsége,

- az Adatkezel§ adatvédelmi tisztviseldjének a neve és elérhetésége;

- az adatbiztonsagra vonatkozd technikai és szervezési intézkedések Altaldnos lefrasa jelen
Szabélyzat vagy egyéb, technikai és szervezési intézkedéseket tartalmazé egyéb belsd
szabdlyzat vonatkozo pontjara valé utaldssal;

- adatkezelésenként:

o adatkezelés céljai;

o az ¢rintettek kategoriai

o aszemélyes adatok kategoriai

o olyan cimzettek kategéridi, akikkel a személyes adatokat az Adatkezelé kozli vagy
varhatéan kozdlni fogja,
a kiilonboz6 adatkategériak torlésére eldiranyzott hataridok, ha lehetséges,
o az adatvédelmi folyamatleiras.

o]

14.4. Az adatkezelési nyilvantartst az adatvédelemért felelds személy tartja naprakészen és modositja
sziikség esetén.

14.5. Az adatkezelési nyilvantartds naprakészsége biztositdsa érdekében a munkatarsak, az altaluk
vegzett adatkezelési folyamatban bekévetkezd valtozasokat (modositds, megsziinés stb.) vagy altaluk
tervezett uj adatkezelési miiveletet a tervezett valtozds vagy a bevezetés eldtt legkésdbb 5
munkanappal kotelesek {rdsban bejelenteni az adatvédelemért felelés személynek.

14.6. Az adatvédelmi tisztvisel6 a 14.5. szerinti bejelentés alapjan gondoskodik:
- az adatkezelés 14. pont szerinti nyilvantartasban val6 atvezetésérol,
- sziikség esetén a 16. pontban foglalt hatdsvizsgalat lefolytatasarol.

15. ADATFELDOLGOZOKRA VONATKOZO SZABALYOK

15.1. Az Adatkezel6 csak és kizardlag olyan adatfeldolgozét vesz igénybe bammely adatkezelési
folyamata soran, aki vagy amely megfelel$ garancidkat nyijt az adatkezelés GDPR koévetelményeinek
valo megfelelésérdl és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési

intézkedések végrehajtasarol.

15.2. Az Adatkezeld minden adatfeldolgozojaval adatfeldolgozoi irdsbeli szerzédést kot, amely
legalabb az alabbi kérdéseket tisztazza:

- az adatkezelés, amelybe az Adatkezel6 az adatfeldolgozdt bevonta,

- az adatfeldolgozd altal ellatott adatkezeldi tevékenység

- az adatfeldolgozas idétartamat, jellegét és céljat,

- az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusa,

- az adatfeldolgozéssal érintettek kategoriai,
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az adatkezeld jogai és kitelezetiségei,
az adatfeldolgozd jogai és kotelezettségei.

15.3. Az Adatkezeld csak olyan adatfeldolgozdval kit szerzodést adatfeldolgozdi feladatra, aki a 15.2.
pont szerinti szerzddésben véllalja, hogy:

a személyes adatokat kizarolag az adatkezelo irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

az altala személyes adatok feldolgozasaban résztvevd személyek titoktartasi kotelezettséget
vallalnak vagy jogszabalyon alapulo megfeleld titoktartasi kitelezettség alatt 4llnak,

biztositja a GDPR 32. cikk szerinti adatbiztonsagi szabalyokat,

adatkezeld elGzetesen irasban tett eseti vagy é&ltalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozot nem vesz igénybe,

az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai €s szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett 8. pontban foglalt jogainak gyakorlasdhoz kapcsolédé kérelmek
megvalaszolasa tekintetében,

adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomasdra jutdsa pillanatdban azonnal értesiti az
Adatkezeldt és egytttmiikodik az adatvédelmi incidens 12. pont szerinti kezelésében,

az adatfeldolgozasi szolgaltatasanak nyujtasanak befejezését kovetden az Adatkezeld dontése
alapjan minden személyes adatot tor6l vagy visszajuttat az Adatkezelének, valamint a
személyes adatokrol késziilt masolatokat ezzel egyidében megsemmisiti vagy torli,

lehetévé teszi és eldsegiti, hogy az Adatkezel6 ellendrizhesse az adatvédelmi szabalyok
megvaldsulasat,

vezeti a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozoi nyilvantartast.

15.4. Az adatfeldolgozoi szerzddés minta a Szabalyzat 10. sz. melléklete,

16. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

16.1. Az adatvédelmi hatasvizsgalat-koteles adatkezelések

16.1.1. Ha a Tarsasag uj adatkezelést kivan rendszerébe bevezetni adatvédelmi hatasvizsgalatot kell
lefolytatni, kiillondsen, ha az alabbi feltételek legalabb egyike fennall:

1:6::1.2:
alapjan

az adatkezelés természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzok olyan
modszeres és kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast
is —alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatéssal bird vagy a természetes
személyt hasonloképpen jelentds mértékben érintd dontések épiilnek,

személyes adatok kiilonleges kategoridi, vagy biintigyi személyes adatok nagy szamban
torténd kezelése torténik,

az adatkezelés nyilvanos helyek nagymértékii, médszeres megfigyelését valdsitja meg,

a 16.1.2. pontba sorolt feltételek koziil az adatkezelésre legalabb harom szempont igaz.

A Tarsasag a bevezetend0 0j adatkezelés hatdsvizsgalat-kotelességét az alabbi szempontok
itéli meg:

az adatkezelésben érintett személyes adatok nagy szama,

az adatkezelésben érintett természetes személyek kozott talalhatdéak 16. életéviiket be nem
toltott természetes személyek,

az adatkezelésben érintett természetes személyek nagy szama,

az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténd kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiiléndsen lakcim, telefonszam, e-mail cim)

az adatkezelés jogalapja a 7.2.4. szerinti jogalap,

az adatkezelés jogalapja a 7.2.5. szerinti jogalap,

az adatkezelés jogalapja a 7.2.6. szerinti jogalap,
az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy

személyazonossdgédnak ellopasara vagy a személyazonossagaval valo visszaélésre,
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- az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget vagy
nem vagyoni kart okozzanak az érintettjiiknek.

16.2.4. Az adatvédelmi hatésvizsgalat elvégzéséhez hasznalatos segédanyag jelen szabalyzat 11. sz.
melléklete.

17. ALTALANOS ADATVEDELMI ALAPVETESEK
17.1. Személyazonosité igazolvanyok kezelése

17.1.1. Az adatkezelés alapelvei, a sziikségesség és a célhoz kétottség elvének vald megfelelés
¢rdekében az Adatkezeld nem készit fénymasolatot személyazonosité igazolvanyokrol. Az arcképes
hatosagi igazolvany értelemszeriien csak akkor rendelkezik bizonyitd erével, ha annak alapjan az
Adatkezel6 megbizonyosodhat arrél, hogy az igazolvéanyon szerepl$ személy képmasa és az
igazolvanyt felmutat6 személy megegyeznek.

17.1.2. Az Adatkezel6 fenntartja magédnak a jogot, hogy az okmény érvényességét a
https://www.nyilvantarto.hu/ugyseged/OkmanyErvenyessegLekerdezes.xhtml oldalon ellenérizze.

17.2. Az érintettek értesitése elektronikus kapcsolattartis soran

17.2.1. Abban az esetben, ha az Adatkezel6 barmely munkatirsa az érintett szdméra elektronikus
levelet kiild, az ¢rintett elektronikus levéleimét koteles a kiildés sordn ugy megjeldini, hogy az az
elektronikus levél egyetlen cimzettje szdmdara se legyen lathatd. Ezt az Adatkezeld munkatarsai
els6sorban . titkos masolat™-tal torténd cimzéssel kotelesek megtenni, de az Adatkezeld kidolgozhat
olyan lizenetkiildé rendszert, amely alapveté bedllitisként, tovabbi emberi beavatkozas nélkiil
automatikusan igy kiildi meg az informaciot az érintettek szamara.

17.2.2. A 17.2.1. pontban foglalt szabaly érvényes tobbek kozdtt, de nem kizérdlagosan az iigyintézés
soran hasznalt elektronikus kapcsolattartasra.

17.3. A személyes adatok megsemmisitése

17.3.1. Abban az esetben, ha az Adatkezeld az 4ltala kezelt személyes adatokat az adatkezelés
szabalyai alapjan a tovabbiakban nem kezelheti, kételes a személyes adatokat tartalmazé adathordozot
megsemmisiteni, a megsemmisités tényérsl pedig jelen Szabalyzat 12. sz. melléklete szerinti
megsemmisitési jegyzékdnyvet felvenni.

17.3.2. A megsemmisitési jegyzékdnyv tartalmazza az alabbiakat:
- az adatmegsemmisitésért felel6s munkavallald azonositd adatait,
- amegsemmisitést engedélyezod személyazonositd adatait,
- amegsemmisités targya,
- azadathordozok szama legaldbb megkozelitdlegesen,
- amegsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése,
- az adatmegsemmisités madja,
- amegsemmisités idopont, helyszine,
- a megsemmisitést ténylegesen lefolytatd, illetve azon jelenlévék neve és alairasa (minimum
harom o).

17.3.3. Az Adatkezel6 az Adatmegsemmisitési jegyzGkonyvet iratkezelési szabélyzata szerint térolja.

18. NYILVANTARTASOK
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18.1. Az Adatkezel6 az adatkezelési folyamataihoz az alabbi nyilvantartasokat, jegyzokonyveket,

nyilatkozatokat, kiteles vezetni:
- Adatkezelési folyamatok nyilvantartasa.

19. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat személyi, targyi és idobeli hatalyara a 4. pontban irt rendelkezések az iranyadok.
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